UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Coordenadoria de Administracao Geral
Departamento de Administracéo

Prezados responsaveis pela area de Almoxarifado.

Em cumprimento as instru¢des da Contadoria Geral do Estado e do Tribunal de Contas do Estado,
relativas ao recebimento de materiais de consumo destinados ao combate do COVID-19, informamos
os procedimentos de entradas e saidas de materiais por Doagdao COVID-19, como segue:

ENTRADA:
1) Criar documento fiscal para dar entrada por Doagao.

2) Tipo de entrada: selecionar a op¢ao Doagdo e assinalar (x) Destinado ao combate do
COVID-19.

Observagoes:

e Sempre criar Lotes novos para esse tipo de entrada.
e Colocar a justificativa abaixo nas Observagdes das telas de entrada e na saida dos
materiais:
" Instrucdo da Contadoria Geral do Estado de S3o Paulo, CGE-G 003/2020, de 05/06/2020."

Entrada no Almoxarifado

Unidade de Despesa:* | - selecione - b

Centro Gerencial:* | - selecione a unidade de despesa - v

Tipo de Entrada: |_| Destinado 20 combate do COVID-1% @

Observagdes:

Salvar

SAIDA:

3) Tipo de Saida de material: Normal ou Remanejamento. Sempre que for utilizado um dos
lotes criados como COVID-19, automaticamente toda a requisicdo sera identificada como
retirada de doagao dos materiais da COVID-19.

Observagoes:
e N3do solicitar na mesma requisicdo itens de doacdo COVID e itens comuns (ndo-
COVID-19), pois se houver apenas um lote relativo ao COVID, a requisi¢do inteira
sera considerada COVID-19.
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Requisicio: d5950,/2020 - Itema 1 « Situagdo do Item: & Entrega
Bam: SSE5551 - - Coédigo BEC:
Grupoe: ARTIGOS DE HIGIEME - Classe: PRODUTOS PARA HIGIENE PESSOAL
Material: 218367 - SABONETE

o righo: LIQUIDO VISCOOED: COM PH ENTRE £.0 A 7.5, COM FRAGRANCIA ERVA DOCE; PRODUTO SUJEITO A VERIFICACAD MO ATO DA ENT
—= " DETERMINADOS PELA AMVISA; NA COA BRAMCA COM TRANSPARENCLA E TAMPA DO TIPO ROSCA COM LACRE; PARA HIGIEMIZACA

Quantidade Requisitada: 1.0 BOMBONA 5 LITRO
Quantidade Aprovada: 1.0 BOMBOMA 5 LITRO
Quantidade Atendida: 1.0 BOMBONA 5 LITRO
Valor Total: | 16,49 - Diferencs de Prego: 0,00

Local de Armazena ments
Local Lote Walidade Preco Dif.Prego Qtd.Atual @td. Atendida
pratelaica / 1 & Ausdmsc-Taeriic casoarzozz 16,4524 B.0316 1240|[00
prabeleira /1 G.Audac-Terrio 28/02/2023 16,4824 0.,0316 1200 [00
prabeleica / 1 B Sasdmsc-Tasvhie 28/02/2023 16,4924 0.0316 112.0|[0,0
pratelaira / 1 COVTD-13 31/12/2020 154524 0.0316 ss.0 (1,0

4) Consulta Quadro Resumo: Seguem as telas com o formulario que alimentara o relatério
do Sistema Financeiro (DF), com relagdo as entradas e saidas por doa¢do COVID-19:

Almoxarifade > Consulta

Estoque Restricdo de Estogue Documento Fiscal Entrada de Material Re:

Quadro Resumo

Unidade de Despesa™: | - selecione - Vl

Pariodo™: | |a| |

Movimentacdo de Doacdo: I:I Destinado ao combate do COVID-19)

A2 Buscar
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Quaden Resunmn

Unidsds de Deapess®: | 965 - RUSP-AC v |

Periodo™: |D6/07/2020 | a |07/07/2020

Movimentacic de Doaglar [ pestineds so combate do COVID-19

£ Buscar
&r--.-_....- »ra bmpresid
Almowarilado) Reitoris - Administragio Garal

Guadro Resumo das Movimentagdes de Materialis de 06/07 /3030 & 07 /07 / 2030
Movimento em 07 /07 /2030

MESUMO MENSAL Total Entradas 3.060.00 HESUMO ACUMULADD Salds do Mis Anterior
Tatal de Saidas 1645 Saldo do Mis
Halda do HMés 2.983,51 Saldo Atusl

SALDO DO MES ANTERIOR

HOVIMENTACAD BO MES RESUMO B0 MES
ENTRADAS sAiDAS
Mormal Doache Mormal Dascho
1.513.588.59 2.00 Z.000.00 0.0 16,49

Z.983.51
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